Regulamento da Biblioteca Municipal
Capitulo I: AMBITO E ESTRUTURA
Arte. 1 — DEFINICAO

A Biblioteca Municipal de Porto de Mds é um servigo publico da Camara Municipal de Porto de

Més, regendo-se o seu funcionamento pelas normas definidas no presente Regulamento.
Art2. 2 — OBJECTIVOS GERAIS
S3o objetivos gerais da BMPM:

a) - Facilitar o acesso a populacdo, através do empréstimo ou consulta local, a livros,
periddicos, e outros tipos de documentacdo, dando resposta as necessidades de informacao,
lazer e educagdo permanente, no pleno respeito pela diversidade de gostos e de escolhas,

segundo os principios definidos pelo Manifesto da UNESCO para as Bibliotecas Publicas;
b) - Fomentar o gosto pela leitura e contribuir para o desenvolvimento cultural da populagao;

c) - Proporcionar condi¢Bes que permitam a reflexdo, o debate e a critica, nomeadamente

através de atividades de intervencdo cultural da Biblioteca;

d) - Valorizar e divulgar o patriménio cultural do concelho, nomeadamente através da

organizagao de fundos locais.
Art2. 3 — ACTIVIDADES

a) - Com vista a concretizacdo dos seus objetivos gerais, a BMPM desenvolvera diversas
atividades preferencialmente integradas nestes objetivos, podendo no entanto abrir os seus

espacos a outras desde que nao concorrentes com estes;

b) - Atualizacdo permanente do seu fundo documental, de forma a evitar o rapido

envelhecimento dos seus fundos;
c) - Organizacdo adequada e constante dos fundos;

d) - Promocgdo de exposicdes, coldquios, conferéncias, sessoes de leitura e outras atividades de

animacao cultural;



e) - Promocdo de atividades de cooperagdo com outras Bibliotecas e organismos culturais.
Art2. 4 — AREAS FUNCIONAIS

A Biblioteca Municipal é constituida pelas seguintes dreas funcionais:
ACESSO AO PUBLICO

e Atrio

e Setor Adulto

e Setor Infanto-Juvenil

e Setor Audiovisual

e Sala Polivalente

ACESSO RESTRITO

* Gabinetes de Trabalho

¢ Deposito

e Copa

Cada uma destas areas pode ter um hordrio proprio, adaptado as caracteristicas do servico e

dependente dos recursos humanos disponiveis.
Capitulo II: UTILIZADORES
Arte. 5 — CONDICOES DE INSCRICAO

a) - A admissdo como utilizador/leitor faz-se mediante o preenchimento de uma ficha de
inscricdo (registo informatico) e a apresentacdo de um documento de identificacdo - cartdo do

cidadao, bilhete de identidade ou equivalente;

b) A admissdo de utilizador/leitor coletivo é permitida, sendo necessario a apresenta¢do de um

documento de identificacdo da instituicdo, e identificacdo do seu representante legal;

c) — A inscricdo como utilizador/leitor faculta o empréstimo domicilidrio do fundo documental

da BMPM / Pdlos, e obriga a aceitacdo e cumprimento do presente regulamento;

d) - Qualquer mudanca de email e/ou residéncia deve, de imediato, ser comunicada a BMPM

para atualizacao;



Arte. 6 — DIREITOS

O utilizador/leitor tem direito a:

a) - Circular livremente em todo o espaco publico da Biblioteca;
b) - Utilizar todos os servigos de livre acesso postos a disposi¢ao;

c) - Retirar das estantes os documentos que pretende consultar, ler, ouvir, visionar ou requisitar

para empréstimo domiciliario;

d) - Consultar livremente os catalogos existentes.

Art2.7 — DEVERES

O utilizador/leitor tem como deveres:

a) - Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

b) - Manter em bom estado de conservacgdo, os documentos que lhe forem facultados, bem

como fazer bom uso das instalagGes e dos equipamentos;

c) - Cumprir o prazo estipulado para a devolugdo dos documentos requisitados para

empréstimo domicilidrio;
d) - Indemnizar a BMPM pelos danos ou perdas que forem da sua responsabilidade;
e) - Acatar as indica¢cdes que lhe forem transmitidas pelos funciondrios do servico;

f) - Comunicar imediatamente a perda ou extravio do cartdo de utilizador/leitor, sob pena de

ser responsabilizado por eventuais utilizagdes fraudulentas por terceiros.
Capitulo Ill: CONSULTA LOCAL
Arte. 8 — DISPOSICOES GERAIS

a) - Podem ser lidos consultados na Biblioteca todos os livros, periddicos, documentos
audiovisuais ou outros, que se encontram nas salas de livre acesso ao publico ou na area de

depdsito, excetuando aqueles cuja classificacdo etdria aconselhe utilizagcdao domiciliaria;

b) - Ndo é permitido o acesso, nos servicos, a quaisquer conteddos que pressuponham uma
classificacdo etdria desconforme com a idade do utilizador ou com o sector em que estiverem a

ser consultados;



c) — A consulta deve ser efetuada na sala onde os documentos se encontram. Mediante

autorizacao do funciondrio do setor podem, transitar de uma sala para a outra;

d) - Os utilizadores/leitores tém livre acesso as estantes. Para manter os fundos em perfeita
organizagdo, ndao devem contudo colocar novamente nas estantes as obras acabadas de
consultar, depositando-as no local préprio para o efeito. A sua reposicdo no lugar é da exclusiva

competéncia do funciondrio do setor;

e) — Nao é permitido escrever, sublinhar, rasgar e dobrar folhas, assim como deixar qualquer

outro tipo de marcas nos documentos de pertenca da Biblioteca Municipal;

f) — A falta de cumprimento da disposi¢do anterior implica a reposicdo da publicacdo pelo
responsavel ou o seu pagamento integral, conforme for julgado mais conveniente pelos

servigos;

g) - Nas salas de leitura os utilizadores/leitores tem acesso a computadores para execucdo de

trabalhos e/ou consulta de documentos da Biblioteca e pesquisa na Internet;

h) — No depdsito encontram-se obras cujo acesso é reservado, de modo a preservar o estado
de conservacgao e o valor dos documentos, pelo que é necessdria autorizacdo do Bibliotecario

para a sua consulta.
Capitulo IV: EMPRESTIMO DOMICILIARIO
Art2. 9 — DISPOSICOES GERAIS

a) — Poderdo ser requisitados para empréstimo domicilidrio todos os fundos da Biblioteca, a

excecao de:

¢ Obra de referéncia (enciclopédias, dicionarios, etc.);

e Periddicos locais/regionais ou todos os que ficarem previamente definidos pelo bibliotecério;
¢ Obras raras de dificil aquisicdo ou consideradas de luxo;

¢ Obras em mau estado de conservacao;

¢ Obras que integrem exposicdes bibliograficas.

b) - Os documentos ndo passiveis de empréstimo estdo assinalados com uma sinalética

propria;

c) - O empréstimo domicilidrio efetua-se através do cartdo de utilizador/leitor e o
preenchimento de uma requisicdo, que sera efetuada de forma automatica;



d) - Cada utilizador/leitor podera requisitar até 5 documentos:

1 — Livros (3 obras) por um periodo de 15 dias Uteis, renovavel duas vezes, desde que ndo haja

leitores em lista de espera;

2 - Audiovisuais (2 dvd’s e 2cd’s) por um periodo de 15 dias Uteis, sem possibilidade de

renovagao;

f) - O empréstimo coletivo é considerado nos casos de Escolas, Instituices, grupos de leitores
organizados ou outras Bibliotecas, devendo cada grupo instituir um responsavel pela requisicao

que, no caso das escolas, serd obrigatoriamente um professor.
O nimero maximo de empréstimo sera de 10 documentos:

1 - Livros (10 obras) por um periodo de 15 dias Uteis, renovavel duas vezes, desde que nao haja

utilizadores/leitores em lista de espera;

2 - Audiovisuais (4 dvd’s e 4 cd’s) por um periodo de 15 dias Uteis, sem possibilidade de

renovagao;

g) - A ndo devolucdo dos documentos nos prazos estabelecidos implica penaliza¢Oes,
nomeadamente o pagamento de uma taxa de expediente de 0,05 céntimos, por cada dia de

atraso e por cada documento retido;

h) - Os utilizadores/leitores assumem toda a responsabilidade dos documentos que lhe sdo

emprestados, tendo de indemnizar a Biblioteca em caso de dano ou perda dos mesmos;

i) - Considera-se dano de uma publicacdo, dobrar, cortar ou rasgar, escrever ou riscar, desenhar,
sublinhar, ou qualquer forma de inutilizar o conteddo ou o suporte de outros documentos,
nomeadamente de caracter videoografico, audiografico ou informatico. Também é considerado
um dano de uma publicacdo o arrancar ou inutilizar quaisquer sinalizacGes postas pelos

servigos da Biblioteca.

Capitulo V: SERVICOS PRESTADOS

Arte. 102.- DISPOSICOES GERAIS

a) - Os servicos prestados pela BMPM sdo inteiramente gratuitos, com excec¢édo do Servico de

Reprografia -fotocdpias (respeitando os direitos de autores e direitos conexos), digitaliza¢des e

impressoes;

Capitulo VI: DISPOSIGOES LEGAIS



Art2.11 — OMISSOES

a) - Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Bibliotecario e/ou, em ultima

instancia pelo Presidente da Camara Municipal.
Art2. 12 — TAXAS

a) — As taxas de expediente referidas neste Regulamento, bem como o servigo de reprografia

podem ser anualmente atualizadas pela Camara Municipal de Porto de Mds;
Art2. 13 — ENTRADA EM VIGOR

b) — O presente Regulamento revoga todas os anteriores e entra em vigor ano 12. dia util apds

a sua publicacdo no Didrio da Republica.
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