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DESPACHO

Designacao de Gestores de Procedimento

José Jorge Couto Vala, Presidente da Camara Municipal de Porto de Mds, no uso da competéncia que lhe é
conferida pela alinea a) do n.2 2 do artigo 35.2 da lei n.2 752013, de 12 de setembro, para decidir todos os
assuntos relacionados com a gestdo e direcdo dos recursos humanos afetos aos servicos municipais, nos
termos do disposto no n.2 3 do artigo 8.2 do Decreto-Lei n.2 555/99 de 16 de dezembro, na redagdo atual,
gue estabelece o Regime Juridico da Urbanizacdo e edificacgdo — RJUE, nomeia como gestores de
procedimento para a pratica de atos administrativos:

= Ana Maria Cardoso Morais Matos, Assistente Técnica;

= |sabel Maria Vieira Vala, Assistente Técnica;
= Maria de L4 Salete de Jesus Ribeiro Lourenco, Coordenadora Técnica;
= Modnica Sofia Borges dos Santos, Assistente Técnica.

1. Aos gestores nomeados compete:

1.1 Assegurar o normal desenvolvimento da tramitagdo processual, acompanhando, nomeadamente, a
instrugdo, o cumprimento de prazos, a prestagdo de informacdo e os esclarecimentos aos interessados
(n93 do art.8.2 RJUE).

1.2 Registar no processo a jun¢ao subsequente de quaisquer novos documentos e as consultas a entidades
exteriores ao municipio e da rece¢do das respetivas respostas, quando for caso disso, bem como a data
e o teor das decisGes dos drgdos municipais (n29 do art.9.2 RJUE);

1.3 Averbamento, no prazo de 15 dias, da substituicdo do requerente ou comunicante, do titular do alvard
de construcdo ou do titulo de registo emitidos pelo Instituto da Construcdo e do Imobiliario, I. P. (InCl, 1.
P.), do responsavel por qualquer dos projetos apresentados, do diretor de obra ou do diretor de
fiscalizacdo de obra a contar da data da substituicao.

1.4 Verificar a adequacdo das habilitacbes do titular do alvard de construcdo ou do titulo de registo
emitidos pelo InCl, I. P.,, a natureza e a estimativa de custo da operac¢do urbanistica (n211 do art.9.2
RIUE);

1.5 Decidir, no prazo de oito dias, as questdes de ordem formal e processual que possam obstar ao
conhecimento de qualquer pedido ou comunica¢do, nomeadamente:

a) De extingdo do procedimento, nos casos em que a operagdo urbanistica em causa estd isenta de
controlo prévio ou sujeita a comunicagdo prévia exceto se o interessado estiver a exercer a
faculdade prevista no n.2 6 do artigo 4.2 do RJUE (n23 do art.11.2 RJUE);

b) Notificar, nos casos previstos na alinea a) do n.2 2 do artigo 11.2 do RJUE, via correio eletrénico, o
requerente, por uma Unica vez, para no prazo de 15 dias, corrigir ou completar o pedido, ficando
suspensos os termos ulteriores do procedimento, sob pena de rejeicdo liminar (n2 3 do art.11.2
RIUE);
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c) Dar a conhecer aos 6rgaos com competéncia, até a decisdo final, qualquer questdo que prejudique
o desenvolvimento normal do procedimento ou impeca a tomada de decisdo sobre o objeto do
pedido, nomeadamente a ilegitimidade do requerente e a caducidade do direito que se pretende
exercer (n2 6.2 do art.11.2 RJUE);

1.6 Promover a consulta as entidades que, nos termos da lei, devam emitir parecer, autorizacdo ou
aprovagao sobre o pedido (n2 1.2 do art.13.2 RJUE);

1.7 Comunicar o pedido, com a identificagdo das entidades a consultar, a CCDR (n2 3 do art.13.2 RJUE);

1.8 Notificar, para pronuncia no prazo de 10 dias, os proprietarios dos lotes no ambito da alteragdo da
licenca de operagdo de loteamento, se ocorrer oposi¢cao escrita dos titulares da maioria da area dos
lotes constantes do alvara (n23 do art.27.2 RJUE);

1.9 Informar sobre o estado e andamento dos processos que digam diretamente respeito aos interessados,
com especificacdo dos atos ja praticados e do respetivo conteldo, e daqueles que ainda devam sé-lo,
bem como dos prazos aplicaveis a estes uUltimos (alinea b) do n.2 1 do art.1102 RJUE);

1.10 Autorizar a consulta dos processos que digam diretamente respeito aos interessados,
nomeadamente por via eletrdnica;

1.11  Fornecer reprodugbes autenticadas/simples dos documentos que integram o processo, mediante o
pagamento das importancias que forem devidas;

1.12 Emissdo da certiddo de documento de substituicdo, a pedido dos interessados, para efeitos de
substituicdo dos documentos que tenham sido extraviados ou estejam em mau estado (22via).

Nos termos do n24 do artigo 82 do RIUE, o comprovativo eletrénico de apresentacao do requerimento de
licenciamento, informagdo prévia ou comunicacdo prévia devera conter a identificacdo do gestor do
procedimento, bem como a indica¢do do local, do horario e da forma pelo qual pode ser contactado.

Em caso de substituicdo do gestor de procedimento, é notificada ao interessado a identidade do novo
gestor, bem como os elementos atras referidos, conforme determina o n2 5 do artigo 82 do RJUE.

De modo a facilitar a comunicacdo do Gestor de procedimento com o requerente, determino que seja
definido pela dirigente da Divisdo o horario de atendimento telefénico e presencial.

Mais determino, que seja dado conhecimento, aos respetivos trabalhadores, do conteiudo do presente
despacho.

Pacos do Concelho de Porto de Més, 02 de dezembro de 2022

Pelo Municipio de Porto de Mos,

O Presidente da Camara Municipal
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